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ESTABELECE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CANTA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. -
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Estabelece a Estrutura rganizacional e
Administrativa da Prefeitura Municipal de
Canta e da outras providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CANTA fago
saber que a Cémara Mumcipal aprovou e su
sanciono a seguinte L E I , ]

s

CAPITULG -1

SECAC -1

Da Organizacio Bésica da Prefeitura

Art. 1° - A Prefeitura Municipal de Canté, para a execugao de
=er== = oufros servicos de responsabilidade do Municipio, € constituida dos seguintes
ro2os, diferentes e subordinados ao Prefeito Municipal:

! - Org3os de Assessoramento: -

1. Gabinete de Assessoramento ao Prefeito — GAP.

2. Assessorias, Juridica, Técnica, Comunicagdes e Eventos.

3. Secretaria do Plansjamento, Administragéo e Finangas - SEPLAF.
4. Representagao Distrital e Regional — RDR.

5. Sistema de Controle Interno - SCI .

6. Comiss&o Permanente de Licitagdo — CPL.

\ - Orgaos de Administrag&o Especifica:

Secretaria de Infra — Estrutura — SINFRA;

Secretaria de Educacao, Cultura, Desporto e Lazer - SECDAL,;.
Secretaria de Satde - SERMSA,

Secretaria do Desenvolvimento Agropecuério - SEDAG;
Secretaria de Assisténcia e Aclo Social — SAAS,

Secretaria do {ndio, MeioAmbiente e Turismo — SIMAT.
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MUNICIPTO DE C ANTA
PRUFRITURA MUNICIPAL

capiTULON
Da Competéncia 4os Orgaos
Segéo -1
Do Gabinete do Prefeito

Art. 20 - O Gabinete tem por finalidade:

o chefe do Executivo em suas relagdes politico -

| - Prestar assisténcia a
ntidades publicas e privadas

administrativas com 0S8 municipios, 6rgéos e &
e associacgbes de classes; .- ,

{| - preparare expedir as ‘correspondéncias do Prefeito

{it - Preparar, registrar, publicar & expedir os atos da Prefeitura ,

IV - Realizar as atividades de relacdes publicas da prefeitura;
manter sob sua responsabilidade 0s originais de leis,

V - Organizar, numerar €
ivos pertinentes ao Executivo:

decretos, portarias e outros atos normat
Municipal. A
i Secgdo -1l

Assessoria, Juridica, Técnica, Comunicacdes e Eventos.

AT

Art. 3°— As Assessorias tem por finalidade:

ndo em vista propiciar condicdes ao

|-  Executar tarefas administrativas, te
| de lider da comunidade;

Prefeito para que exerca 0 Seu pape
l- Planejar e coordenar a execuclo dos servigos pUblicos municipais; &

Il- Manter os contatos necessarios com a Camara Municipal e com as .

autoridades das outras esferas de governo.

W

s e gtividades a

IV - Manter o Pdblico informado da execugdo dos programa
cargo da Prefeitura;

V - Orientar o Publico quanto aos servigos postos em sua disposigéo; e

V| - Facilitar seus contatos com Os setores da Municipalidade & conhecer seus
anseios em termos de prestacéo de senvicos, para garantir a confianca da
populagéo e manté-la ciente da aplicaggo dos dinheiros publicos.
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MUNICIPIO BDE CANTA
PREFEITURA MUNICIPAL

Vi -Promover a realizacéo de programas de fomento a agropecuaria, indusiria,
VIl - comercio e todas as atividades produtivas do Municipio:

IX - Incentivar e orientar a formacio de associacdes, cooperativas e outras
modalidades de organizacéo voltada para as atividades econdmicas;

X - Promover a articulagdo com diferentes 6rgdos, tanto no ambito
governamental como na iniciativa privada, visando ao aproveitamento de
incentivos e recursos para a economia do Municipio.

X - Defender em juizo ou fora dele 0s direitos e interesses do Municipio;

Xl - Promover a cobranga Judxmal da Divida Ativa da Municipio ou qucxsquer
outras dividas que n&oc forem liquidadas nos prazos legais;

Xl - Redigir projetar de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos, |
contratos e outros documentos de natureza juridica; - B

Xlll -Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriagao, .
alienac&o e aquisic&o de imdveis pela Prefeitura e nos contratos em geral; |

XV -Participar de inquéritos Administrativos e dar-lhes orientagdo juridica
conveniente; " o

XV - Manter atualizada a coletdnea de leis municipais, bem como a legislagdo
federal e estaduzl de interesse do Municipio;

AT

XVI -Proporcionar assessoramento juridico aos érgéos da prefeitura.

Secdo i
Da Secretaria do Pianejamento, Administracdo e Financas.

Art. 4° - A Secretaria de Administrag&o tem por finalidade:

| - Executar atividades relativas ao recrutamento, a seleg¢éo, ao treinamento,
aos controles funcionais, aos exames de salde dos servidores e aos
demais assuntos de pessoal,

Il - Promover a realizac&o de licitagdes para obras e servicos necessarios as
atividades da prefeitura;

l - Executar afividades relativas a padronizagao, aquisicdo, guarda,
distribuic@o e controle do material utilizado na Prefeitura; '
’ 6
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| MUNICIPIO DE CANTA
PREFEITURA MUNICIPAL

J - Exscutar atividades relativas ao tombamento, registro, inventéario, protecéo
/ - e conservacao dos bens moveis, imodveis e semaoventes;

i - Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar oS papéis da
Prefeitura;

U1 - Conservar, intema e externamente, © prédio da Prefeitura, moveis €
instalacao;

Vil - Manter a frota de veiculos e g equipamento de uso geral da Administragéo,
bem como sua guarda e consérvagao. '

VIl - Prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de plangjamento,
organizagdo, coordenagio, controle e avaliagdo das atividades
desenvolvidas pela Prefeitura;

X - Elaborar, atualizar e promover a execugao dos planos municipais de
desenvolvimento, bem como de elaborar projetos, estudos & pesquisas.

necessérias ao desenvolvimento das politicas estabelecidas pela
Prefeitura; -

X - Controlar a execucgéo fisica e financeira dos planos municipais de
desenvolvimento, assim como avaliar seus resultados;

Xl - Estudar e analisar o funcionamento e organizagdo dos servigos da
Prefeitura, promovendo a execugio de medidas para seu aprimoramento.

X|l - Executar a politica de fiscal do Municipio;
Xll| - Elaborar, em colaboragdo com 0os demais drgdos da Prefeitura, a proposta
orcamentaria anual e a do orgamento plurianual de investimentos, de
— acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Governo Municipal,

XIX - Acompanhar e controlar a execugao orgamentaria;

XX - Cadastrar, lancar e arrecadar as receitas municipais e fazer a fiscalizacao
tributaria; :

XXI -Receber, pagar, guardar e movimentar o dinheiro e outros valores do
Municipio; : -

XXl - Processar a despesa e manter o registro e os controles contébeis das

~J
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AXW - Preparar os balancetes, bem como o balango geral e as prestacdes de

recurs

recursos transferidos para Municipio por outras esferas de governo;
XX - Fiscalizar e fazer a tomada de contas dos 6rgios de administracdo
centralizada encarregados da movimentacio de dinheiro e outros valorss.

Secdo - IV
Da Representa¢fo Distrital e Regional.

At 5° - As Administragdes Regionais s3o 0rgéos de Desconcentracéo territorial
encarregadas nas Regi6es, de representar a Administracao Municipal,
cabendo-hes: '

I - Executar ou fazer as leis, posturas e a'tos, de acordo com as instrugdes
recebidas do Prefeito;

Il - Arrecadar os tributos e rendas municipais, dentro dos limites de sua
jurisdicao:

It - Administrar a construcéo e conservagéo de obras piblicas, estradas e
caminhos municipais, sob orientagéo técnica controle e fiscalizacdo dos
argéos centralizados da Prefeitura

IV - Prestar os servigos ptiblicos distritais:

V - Coordenar as atividades locais executadas pelos diferentes érgéos da
Prefeitura.

Segéo -V
Do Sistema de Controle Interno.

Art®. 6° - O Sistema tem por finalidade:

| — Efetivar o Controle Interno sobre pessoal, patriménio e atos
administrativos; ! '

Il = Avaliar o cumprimentos de metas do PPA — Plano Plurianual, LDO - Lei
das Diretrizes Orcamentéria e da LOA - Lei Orgcamentéria Anual, bem
como a execucéo dos programas de Governo:

I — Comprovar a legalidade e avaliar os -resultados, quando & eficacia e
eficiéncia, das gestdes orgamentarias, financeiras e patrimonial;
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