ESTADO DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTA
GABINETE DO PREFEITO

LEI N°. 409, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2024

“INSTITUI E REGULAMENTA O AGENTE DE
CONTRATACAO, EQUIPE DE APOIO E
COMISSAO DE CONTRATACAO, NOS
TERMOS DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021.”

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE CANTA/RR, no uso de suas atribuicdes legais dada
pela Lei Orgéanica Municipal e considerando o disposto no § 3o do art. 8oda lei federal n°
14.133, de lo de abril de 2021, faco saber que a Camara Municipal de Canta, aprovou eu
sanciono a seguinte Lei:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. lo- Esta Lei defme, no &mbito do Municipio de Cantd, regras sobre a atuacdo de
agente de contratacdo, equipe de apoio e comissdo de contratagdo, na forma da Lei Federal
lei n° 14.133, de lode abril de 2021- Lei de LicitagOes e Contratos Administrativos.

Art. 20- Para fins do disposto nesta Lei, institui-se como:

1 - Agente de Contratagcdo: pessoa designada pela autoridade competente para tomar
decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao Procedimento Licitatorio,
conduzir a sessdo publica e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacao;

Il - Comissdo de contratacdo: conjunto de agentes publicos indicados pela administracao,
em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

Ul - Equipe de apoio: conjunto de agentes publicos indicados pela administracdo, podendo
ser composto também por terceiros contratados, que tém a fungdo de auxiliar o agente de
contratacdo ou a comissdo de contratacdo na conducdo dos procedimentos Licitatério ou
auxiliares.

CAPITULO I
REGRAS GERAIS

Art. 30- O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste decreto devera
preencher os seguintes requisitos:

| - Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes
da administragdo publica.

Il - Excepcionalmente, mediante justificativa/motivacdo, o cargo de agente de contratacdo
poderd ser ocupado entre os servidores publicos, podendo ser ocupantes de cargo ou
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emprego publico de provimento temporario, cargo em comissao ou fungdo de confianca da
administracdo pablica municipal.

I1l - Ter atribuicdes relacionadas a licitacBes e contratos, ou possuir formacdo compativel
ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico, ou reconhecida pela administracdo publica municipal;

IY - Na&o ser cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

8 lo- Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o 6rgdo ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

§ 20- A vedacdo de que trata o inciso 111 do caputincide sobre o agente publico que atue em
processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 40 - Para o exercicio da fungdo, os agentes de contratacdo, a equipe de apoio, a
comissdo de contratagdo, e seus substitutos deverdo ser formalmente cientificados da sua
designacéo.

Art. 50 - O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratacdo, ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ lo - Na hipotese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 20 - Na hipotese prevista no § lo, a autoridade competente poderd providenciar a
qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigbes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo
requerida.

Art. 60- O principio da segregacao das funcbes veda a designagdo do mesmo agente publico
para atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacao.

Paragrafo Unico - a aplicacdo do principio da segregacdo de fungbes de que trata
0 caput sera avaliada na situacdo fatica processual e poderd ser ajustada em razdo de
caracteristicas do caso concreto, tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratacgéo.

Art. 70- O agente publico designado para atuar na &rea de licitacfes e contratos e o terceiro
que auxilie a conducgéo da contratacéo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverdo observar as vedacdes previstas no art. 9o da lei federal n° 14.133,
de 2021.
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CAPITULO I
DA DESIGNACAO, DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 80- A autoridade competente designaréd os agentes de contratacdo e a equipe de apoio
para atuacao nas licitagdes do 6rgdo ou da entidade, em carater permanente ou especial.

8 lo- os agentes de contratacdo deverdo ser escolhidos entre servidores publicos, podendo
ser ocupantes de cargo ou emprego publico de provimento temporario, cargo em comissado
ou emprego de confianca, desde que devidamente justificada a escolha e comprovada sua
formacao compativel e com notoria experiéncia em licitacGes e contratagbes publicas.

§ 20- A equipe de apoio devera ser composta, preferencialmente, por servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da administracdo publica e poderd ser
composta por terceiros contratados.

paragrafo Unico, a equipe de apoio poderd ser composta, excepcionalmente, por terceiros
contratados, observadas as vedagdes do art. 9oe art. 48, ambos, da lei n°® 14.133/2021.

8 30- Na fase preparatéria da licitacdo, deverdo ser indicados, dentre aqueles elencados no
ato mencionado no caput, 0 agente de contratagdo, seu respectivo substituto e a equipe de
apoio para atuagdo no processo.

8 40- A autoridade competente poderd designar, em ato motivado, mais de um agente de
contratacdo para a licitacdo e devera dispor sobre a forma de coordenacdo e de distribuicao
dos trabalhos entre eles.

8 50 - O agente de contratagdo poderd ser substituido por comissdo de contratagdo nas
licitagGes que envolvam bens ou servigos especiais.

§ 60- Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugdo do certame
serd designado pregoeiro.

Art. 90- Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

I - Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagéo;

Il - Receber, examinar e decidir as impugnacges e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos, facultada a requisicdo de subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

I11 - Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com o0s requisitos
estabelecidos no edital;

IV - Verificar ejulgar as condi¢des de habilitagéo;

V - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica;

VI - Negociar, quando for o caso, melhores condi¢bes com o detentor da melhor proposta;
V11 - Indicar o vencedor do certame;

V11l - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IX - Receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar sua decisao,
encaminhéa-los a autoridade superior;
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X - Encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, para autoridade superior para o
encerramento da licitagdo, nos termos do art. 71 da lei federal n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico - O agente de contratacio sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacdo da
equipe.

Art. 10° - E vedado ao agente de contratacdo, no ambito dos processos em que for
designado, atuar simultaneamente em funcGes que apresentem risco ao principio de
segregacéo de funcgOes, a saber, entre outras:

I - Elaborar os documentos da fase preparatdria ou se responsabilizar por eles, em especial:
a) Estudo técnico preliminar;

b) Termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;

c) Orgamento estimado;

Il - Declarar a disponibilidade or¢camentéria e financeira;

11 - Atribuir notas a quesitos de natureza qualitativa no julgamento por melhor técnica ou
por técnica e preco, nos termos do inciso 11 do art. 37 da lei federal n° 14.133, de 2021;

IV - Autorizar a abertura do processo licitatério;

V - Adjudicar o objeto e homologar a licitagéo;

VI - Acompanhar ou fiscalizar a execugéo do contrato, se houver.

8 lo - A vedacdo incluida no caputndo impede que, quando solicitado, o agente de
contratacdo preste apoio técnico e forneca informacgdes relevantes ao desenvolvimento da
fase preparatoria da licitacdo.

8 20- Excepcionalmente e mediante justificativa, o agente de contratagdo podera participar
da elaboracéo do edital.

Art. 11° - A autoridade competente designara a comissdo de contratacdo e 0s respectivos
substitutos, em carater permanente ou especial.

8 lo- A comissdo de que trata o caputserd formada por, no minimo, trés membros,
preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes da administracdo publica, e sera
presidida por um deles.

8 20- Na licitagdo na modalidade diadlogo competitivo, que dispde o inciso Il do caputdo
art. 12, a comissdo serd composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores
efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administracéo,
admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

8 30 - Nas contratacbes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contratado, por prazo
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determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s agentes
publicos responséveis pela conducdo da licitagéo.

8 40 - A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no 8 30
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacgdes
prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer
atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissdo de contratagéo.

§ 50- A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissao
de contratacdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 12° - Caberd a Comissdo de Contratacao:

| - Substituir o agente de contrata¢do, observado o disposto nos artigos 90 e 10, quando a
licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais;

Il - Conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art.
9.

111 - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da lei federal n° 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos
em regulamento.

Paragrafo Unico - A comissdo de contratacdo podera ser substituida por agente de
contratagdo na conducdo dos procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, nas condigOes estabelecidas no regulamento do respectivo procedimento.

Art. 13° - Os membros da comissédo de contratacdo responderdo solidariamente por todos
os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a deciséo.

8 lo - Aplica-se a regra definida neste artigo a hipdtese de atuacdo da comissdo de
contratagdo prevista no inciso | docaputdo art. 12, em substituicdo ao agente de
contratacéo.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14° - O agente de contratacdo e a equipe de apoio, a comissdo de contratacdo, contardo
com o0 apoio dos Orgdos de assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgédo
ou entidade para o desempenho das fungdes essenciais a execugao das suas funces.

Art. 15° - Os 0Orgdos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo expedir
normas internas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na atuacéo do
agente de contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, observando o
disposto nesta lei.
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Art. 16° - O municipio de cantd poderd editar normas complementares ao disposto nesta
lei, expedir orienta¢des, solucionar casos omissos e disponibilizar materiais de apoio para a
execucgdo dos procedimentos de que trata esta lei

Art. 17° - Todas as funcOes criadas através desta lei, terdo as indicagdes dos servidores por
meio de portaria/decreto, assinada pela autoridade méaxima competente.

Art. 18° - As despesas decorrentes desta lei serdo suportadas pelas dotacBes orcamentarias
proprias.

Art. 19° - Aaltera-se o inciso | do art. loda lei municipal n° 373, de margco de 2022, que
passa a vigorar com a seguinte redagéo:

| - Os cargos de chefe de gabinete, chefe de sistema de controle interno e agente de
contratacdo, terdo equiparacdo salarial de secretario municipal.

Art. 20 - Serdo criados 0s seguintes cargos:

| - Um cargo de agente de contratacao;
Il - Dois cargos de membro da equipe de apoio; e
Il - Trés cargos da comisséo de contratagéo.

Paragrafo Unico - Os membros das equipes de apoio receberdo gratificagcido no valor de R$
1.250,00 (mil duzentos e cinquenta reais).

Art. 21 - Em caso de afastamento ou impedimento do agente de contratagdo, membro de
comissdo de contratacdo e apoio ou pregoeiro, 0 suplente substituto designado pela
autoridade competente, fard jus a gratificacdo do servidor, pelo prazo que durar a
substituicéo.

Paragrafo Unico - N&o havera prejuizo a gratificacdo do substituido nos casos de férias,
licenca maternidade e licenca por motivo de salde.

Art. 22 - Esta Lei entra em vigor na data de”sua publicagdo, revogando-se todas as
disposi¢fes em contrario.



