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TERMO DE REFERENCIA.

1.  INTRODUCAO.

Administrativos.

2 DO OBJETO.
2.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
servigos de assessoria e consultoria contabil de gestdo na 4rea de Planejamento para Elaboragdo das
pegas da Lei de Orgamentaria Anual — LOA ¢ as alteragdes que se fizerem necessarias, para atender a
Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas — SMPLAF , da Prefeitura Municipal de Canta/RR,
conforme especificagdes constantes no anexo [ deste Termo de Referéncia.

3 JUSTIFICATIVA.

3.1 - Esta contratagio se Justifica pela necessidade de realizagdo de servigos por técnicos
especializados em assessoramento, em consultoria e de acompanhamento para processar e elaborar o
Projeto de Lei da Lei de Or¢amentéria Anual — LOA do proximo exercicio e elaborar da Prefeitura
Municipal do Municipio de Canta/RR.

3.2 - A auséncia de profissionais no quadro de funcionérios da Prefeitura Municipal de Canta/RR, que
sejam especializados e habilitados a realizarem os servigos de forma a atender as atividades sem o
auxilio de assessoria e consultoria discriminados neste Termo de Referéncia, faz-se necessaria a
presente contratagdo a fim que a Prefeitura Municipal néo tenha seus trabalhos interrompidos ou
incorra no descumprimento da legislag@o vigente e atenda os prazo em conformidade da lei para envio
das referidas pecas a CAmara Municipal de Canta.

3.3 - A execugio de servigos técnicos relacionados a elaborar o Projeto de Lei da Lei de Orgamentiria
Anual — LOA do préximo exercicio da Prefeitura do Municipio de Cant4/RR e seus acompanhamentos
de alteragdes posteriores sio de extrema necessidade e precisa de pessoal capacitado para manter e
poder atender as solicitagdes de informagdes, formalizar e encaminhar documentos, acompanhar
prazos e solucionar pendencias de documentos conforme solicitages apresentadas no decorrer de
tramitagdo das pegas até sua aprovagdo.

4. META FISICA.

4.1 - A contratagio de empresa especializada em prestar servigos de assessoria o consultoria contabil
de gestdo na 4rea de Planejamento para Elaboragdo das pegas da Lei de Orgamentéria Anual — LOA e
as alteragdes que se fizerem necessdrias, conforme a especificagdo dos servigos especificados no anexo
[ deste Termo de Referéncia, de forma continuada pelo periodo de 12 (doze) meses consecutivos com
inicio imediato apés assinatura do Contrato de prestagdo de servigos firmado entre as partes.

5. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA.

3.1 - Os recursos para essa contratagdo estdo segurados na classificagdo orcamentaria:
Exercicio: 2022.
Unidade Orgamentaria: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E F INANCAS -

SMPLAF.
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Programa de Trabalho: 04, 122.2100.2016.0000
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recursos: Recursos Préprios.

Tipo de Empenho: Ordinério.

5.2 - Conforme Art. 14 e 38 da Lei N° 8.666/93 c¢/c art. 16, II da LRF, aprovada e assinada pela
autoridade competente e far4 face as despesas da pretendida contratagéo.

6. DA FORMA, DO PRAZO DE REALIZACAO DOS SERVICOS E VIGENCIA DO
CONTRATO.

6.1 DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

6.1.1 - Os servigos de assessoria e consultoria contabil de gestdo na édrea de Planejamento para
Elaboragao das pegas da Lej de Orgamentaria Anual — LOA e as alteragdes que se fizerem necessarias,
deverdo ser realizados necessariamente por equipe técnica da empresa composta de

de mensagens, para atender conforme as necessidades com preposto nomeado pela Contratada, em
horério de expediente na Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas — SEMPLAF, da Prefeitura
Municipal de Canta/RR.

6.1.2 - Os servigos de assessoria € consultoria contabil de gestdo na 4rea de Planejamento para
Elaboragdo da Lei de Orgamentaria Anual — LOA e as alteragdes que se fizerem necessarias, deverio
ser realizados conforme as necessidades com disponibilizagéo de profissional capacitado e preposto
pela Contratada, na sede propria da Contratada com disponibilizagdo de local adequado para atender
a Secretaria Municipal de Planejamento e F inangas — SEMPLAF, da Prefeitura Municipal de
Canta/RR.

6.1.3 - Os servigos de assessoria e consultoria contabil de gestdo na area de Planejamento para
Elaboragao das pecas da Lei de Orgamentaria Anual — LOA e as alterages que se fizerem necessarias,
deverdo ser realizados conforme as necessidades com disponibilizagédo de profissional capacitado nas
audiéncias publicas de cumprimento de metas realizadas em conformidade da lei, inclusive as
audiéncias realizadas em localidade do interior do Municipio de Cantd/RR, para atender a Secretaria
Municipal de Planejamento e Finangas - SEMPLAF, da Prefeitura Municipal de Cant4/RR.

6.2 DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

6.2.1 - O prazo de execugdo dos servigos sera de 12 (doze) meses consecutivos, contados a partir da
assinatura do Contrato, com inicio imediato apds o recebimento da ordem de servigos expedida pela
Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas — SEMPLAF, contendo o cronograma de datas e
prazos de execugdo e apresentacdo das pegas solicitadas, em atendimento aos prazos estabelecidos em
Lei de elaboragio e apresentagdo das pegas mencionadas no Termo de Referéncia, confo.me
discriminagdo no quadro abaixo:

DATA DE PRIODO DE DATA DE
APRESENTACAO: ALTERACOES: APROVACAO:
Até o més setembro do | Até o més novembro | Até o més de
exercicio atual. do exercicio atual. dezembro do

exercicio atual.

ITEM:

Projeto de Lei da
LOA.

6.3 Da Vigéncia do Contrato:
6.3.1 - A vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses consecutivos contados a partir da assinatura do
Contrato firmado entre a Contratante e a Contratada, que podera ser prorrogado por meio de Termo
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Aditivo, de acordo com 0 interesse ¢ a necessidade da SEMPLAF, com as devidas Justificativas,
Casos previstos no art. 57 da Lej N° 8.666/93.

Ze DA MODALIDADE E DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR NA LICITACAO.

7.1 - Modalidade prevista na Lej N°8.666/93, no seu Art. 23, inciso I “a”, alterado conforme o disposto
no Decreto Federal N° 9.412/2013. '
7.2 -Paraa habilitagdo, exigir-se-4 dos interessados, exclusivamente, de acordo com os enunci
Lei N° 8.666/93, documentagio relativa a:

a) Habilitagdo juridica;

b) Regularidade Fiscal e Trabalhista;

¢) Alvaré de funcionamento em validade e/ou comprovante de quitagdo.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
8.1 - O CONTRATANTE devera fiscalizar a execugdo do contrato, bem como:

a) Receber o objeto deste Termo de Referéncia, através do setor responsavel pelo
acompanhamento oy fiscalizagfio, em conformidade com o inciso I do Art. 73 da Lei N.8.666/93;
b) Notificar por escrito a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o objeto

deste Termo de Referéncia, tais cOmo, eventuais imperfeigdes durante sua vigéncia afixando prazo
para sua corre¢do;

c) Expedir e encaminhar para a CONTRATADA a solicitagdo de servi¢os, contendo a
quantidade, especificagdo e cronograma conforme especificado na proposta da Contratada e em nota
de empenho.

d) Efetuar o pagamento a CONTRATADA em conformidade com o disposto neste instrumento;

8.2  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Serdo de responsabilidade da CONTRATADA todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais inerentes ao Termo de Parceria;

b) A CONTRATADA devers tomar as providéncias que a Contratante Jjulgue necessarias, para
realizagdo dos servigos de Elaboragdo das pegas da Lej de Org¢amentéria Anual — LOA e as alteragdes
que se fizerem necessarias, visando a perfeita execugdo dos mesmos;

c) A CONTRATADA obriga-se a atender rigorosamente os prazos estabelecidos em Lei de
execugdo e elaboragdo das pegas mencionadas no Termo de Referéncia para envio a CAmara Municipal
de Cant4 e demais orgdo competentes, bem como preparar respostas as deliberagdes da Camara
Municipal, quando houver;

d) A CONTRATADA deveri realizar 0s servigos de acordo com as especificagdes e em
conformidade com o Termo de Referéncia;

e) A CONTRATADA dever4 manter preposto aceito pela CONTRATANTE, durante o periodo
de vigéncia do Contrato, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario, que
devera ser indicado mediante declaragdo em que devera constar o seu nome completo, CPF e
documento de identidade, e o preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administragdo,
devera apresentar-se a unidade fiscalizadora para tratar dos demais assuntos pertinentes a execugfo do
Contrato, relativos a sua competéncia e devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas 3
prestagdo dos servigos.

f) A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas de deslocamento, hospedagem,
transporte de equipamentos e de pessoal capacitado para atender aos servigos conforme as
necessidades da SMPLAF,

g) A CONTRATADA obriga-se a apresentar relatério periodico e sempre que for solicitado em
conformidade dos servigos executados:

h) Ndo transferir a outrem, num todo ou em parte, os servigos deste contrato;

i) O cumprimento fiel do estipulado neste instrumento, e;
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i) Realizar o objeto do Termo de Referéncia sob a supervisio e aetiipa hamento do fiscal
designado para este processo, em conformidade com a Lej N° 8.666/93;

9 VALOR TOTAL ESTIMADO.

9.1 - O valor total maximo que a SMPLAF, se compromete em pagar sera de R$ 22.000,00 (vinte e
dois mil reais), de acordo com a planilha estimativa de custos especificada no anexo I deste Termo de
Referéncia, incluido no orgamento da Secretaria Municipal de Planejamento e F inangas — SMPLAF ,
da Prefeitura Municipal de Cant4/RR.

9.2 - Os custos propostos deverdo incluir todos os impostos e taxas vigentes na Legislagdo Brasileira.

10 DAS CONDICOES DE PAGAMENTO,

11 DA FISCALIZACAO.

11.1 - A fiscalizagdo da realizagdo dos servigos contratados sera exercida por representante do
contratante, neste ato o fiscal do contrato designado pela Secretaria Municipal de Planejamento e
Finangas — SMPLAF, da Prefeitura Municipal de Cantd/RR, ao qual competira dirimir as dtvidas que
surgirem no curso da realizagdo dos servigos, dando ciéncia de tudo ao credenciado conforme os
Artigos 15, 67, 69 e 73 da Lej N° 8.666/93.

12 DAS ALTERACOES.

12.1 - Os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no quantitativo de fornecimento dos
servigos contratados néio ultrapassardo o montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
do contrato como dispde o Art. 65, § 1°,da Lei N° 8.666/93;

12.2 - O prazo contratual podera ser prorrogado por meio de termo aditivo, de acordo com o interesse
¢ a necessidade da SMPLAF, com as devidas justificativas, nos casos previstos no art. 57 da Lei N°
8.666/93.

13 DA RESCISAO E DAS PENALIDADES,

86 a 88, todos da Lei N° 8.666/93;

13.2 - A multa moratéria prevista no Artigo 86 da Lej N° 8.666/93 sera calculada pelo percentual de
1% (um por cento) por dia de atraso, calculado sobre o valor do fornecimento do servi¢o em atraso,
limitado a 10% (dez por cento) deste.

13.3 - A multa a que se refere o inciso IT do Artigo 87 da Lei N° 8.666/93 sera calculada sobre o valor
do fornecimento do servigo em atraso, limitado a 10% (dez por cento) deste.

13.4 - As multas previstas nos itens anteriores sio independentes e podem ser cumuladas.

13.5 - A CONTRATANTE somente deixard de aplicar eventual sangdo caso seja demonstrada a
ocorréncia de qualquer circunstancia previstano § 1° do Art. 57 da Lej N° 8.666/93.

13.6 - O valor das multas sera descontado dos créditos da CONTRATADA, desde Ja expressamente

autorizado.
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14 DAS DISPOSICOES FINAIS.

14.1 - A contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, as redugdes ou acréscimos,
que se fizerem necessérios no quantitativo do fornecimento dos servigos contratados de até 25% (vinte

reclamagio;

14.2 - E vedada a subcontratagio, cedéncia ou transferéncia da execugdio do objeto, no todo ou em
parte, a terceiro, sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE, sob pena de rescisio;

14.3 - Aplicam-se, no que couberem, as disposigdes constantes da LeiN° 8.078/90 - Cédigo de Defesa
do Consumidor;

14.4 - O contrato podera ser rescindido, por mutuo interesse entre as partes, atendido a convenié:cia
do contratante, recebendo o contratado o valor correspondente ao objeto correspondente, bem como
de forma imediata e independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial;

14.5 - Os casos omissos e as duvidas que surgirem quando da execugdo dos servigos contratados
constantes do Termo de Referéncia, serdo resolvidos pela contratante.

Canta-RR, 10 de maio de 2022.

DE ACORDO,

CARLA CRISTT EITOSA DANTAS
Secretéria Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto n.° 153/2021



