ESTADO DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DO CANTA

GABINETE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE CANTA PORTARIA TECNICA REGULAMENTADORA N° 002/2025

P.T.R. N° 002/2025/PMC/SEMSA/GAB

Dispde sobre o processo de tramitagdo de atos administrativos relacionados a gestdo de recursos e procedimentos para o
cumprimento das obrigagdes relativas a Ajuda de Custo do Programa Mais Médicos, estabelecendo prazos e responsabilidades dos
setores envolvidos.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANTA, no uso de suas atribui¢des legais ¢ em conformidade com a legislagio vigente,
considerando a necessidade de padronizar os procedimentos administrativos e aprimorar os processos de gestdo e controle orgamentario da Secretaria
Municipal de Saude de Cantd, RESOLVE:

Art. 1° - Fica estabelecido o fluxo de tramitagdo dos atos administrativos relacionados a Ajuda de Custo do Programa Mais Médicos, conforme
descrito no Anexo I desta portaria.

Art. 2° - Torna publico o prazo para a execu¢do de cada ato administrativo, bem como as responsabilidades dos setores envolvidos, conforme
estipulados na tabela anexa a esta portaria ¢ deverdo ser rigorosamente observados.

Art. 3° - Os servidores desta Secretaria Municipal de Satde mencionados na tabela em anexo devem garantir o cumprimento dos prazos
estabelecidos, comunicando eventuais pendéncias ou impossibilidades de cumprimento, conforme as diretrizes do setor.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.

Canta - RR, 04 de fevereiro de 2025.

GIORDANO SOBRAL DE ALMEIDA
Secretario Municipal de Satide de Canta - RR
Decreto: 044/2024

Anexo I — Tabela de Tramitaciio de Atos Administrativos — Processos de pagamento de ajuda de custo

ETAPA | ATO ADMINISTRATIVO SETOR PRAZO

1 ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SEMSA/GAB 1 DIA UTIL

2° ELABORACAO DO DOCUMENTO FORMALIZADOR DE DEMANDA - DFD SEMSA/DPA 1 DIA UTIL

3 JUNTADA DE PORTARIAS MINISTERIAIS DE AJUDA DE CUSTO

4° DOCUMENTAGAO PESSOAL DO MEDICO (RG, CPF, RMS, COMPROVANTE DE RESIDENCIA, DADOS BANCARIOS) SEMSA/DRH 1 DIAUTIL

5 TERMO DE ADESAO E COMPROMISSO SEMSA/DIAPS 1 DIA UTIL

6 HOMOLOGAGAO DO MEDICO

7 SGP MAIS MEDICOS

g ENTREGA DE CONTRATO DE LOCAGCAO, DEVIDAMENTE ASSINADO E RECONHECIDO EM CARTORIO PROFISSIONAL MEDICO |2 DIAS UTEIS

9 AUTUAGAO SEMPLAF 1 DIA UTIL

10° DECLARAGAO DE ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA GABINETE DO PREFEITO |2 DIAS UTEIS

1 AUTORIZACAO DO CHEFE DO EXECUTIVO MAXIMO

12¢ EXTRATO DE EMPENHO SEMSA/DPA 2 DIAS UTEIS

13 CERTIDOES DO MEDICO

14 EMISSAO DE EMPENHO CONTABILIDADE 2 DIAS UTEIS

15 PROCEDIMENTO DE PAGAMENTO SEMSA/DEC ULTIMOS 5 DIAS UTEIS DO MES
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