ESTADO DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DO CANTA

GABINETE
DECRETO N°. 110, DE 05 DE MAIO DE 2026

INSTITUI O SISTEMA ELETBONICO DE
INFORMACOES - SEI NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CANTA, ESTADO DE
RORAIMA, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei
Organica do Municipio;

CONSIDERANDO o art. 5° inciso LXXVIII, da Constituigdo
Federal, que assegura a todos, no ambito judicial e
administrativo, a razoavel duracdo do processo e os meios que
garantam a celeridade de sua tramitagdo;

CONSIDERANDO a necessidade de incorporagdo dos
recursos de tecnologia da informacdo aos tramites processuais
administrativos, objetivando maior eficiéncia na gestdo
publica, observados os requisitos de seguranca e autenticidade
dos documentos em meios eletronicos;

CONSIDERANDO o ACORDO DE COOPERACAO
TECNICA N° 11/2025 celebrado entre o Municipio de Canté e
o Tribunal de Contas do Estado de Roraima — TCE-RR, para
instalacdo e operacionalizagdo do Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI no Municipio;

CONSIDERANDO que a implantagdo do SEI visa a obtengdo
de substanciais melhorias no desempenho das atividades
administrativas, com ganhos em agilidade, produtividade,
transparéncia, eficiéncia e redugdo de custos,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletronico de Informagoes —
SEI como sistema oficial de gestdo de documentos e processos
administrativos no ambito da Prefeitura Municipal de Canta.

§ 1° O SEI sera de uso obrigatério na tramitacdo de
documentos ¢ processos administrativos, observadas as regras
de transicdo estabelecidas neste Decreto ¢ nos decretos
especificos de implantagao.

§ 2° A implantagdo do SEI em cada Secretaria Municipal e
unidade administrativa dar-se-4 de forma gradual e
individualizada, mediante Decreto especifico expedido pelo
Prefeito Municipal.

§ 3° Apds a implantacdo individualizada, cada Secretaria ou
unidade tera o prazo de até 0l (um) ano para organizar,
digitalizar e incluir no SEI os processos ¢ documentos fisicos
existentes e em tramitagdo, podendo esse prazo ser prorrogado
de acordo com as necessidades do municipio, mediante decreto
motivado.

§ 4° Apo6s a implantagdo completa do SEI na Prefeitura
Municipal de Cantd, nenhum documento ou processo
administrativo podera ser criado ou tramitar fora do sistema.

Art. 2° Fica criado o Comité Gestor do SEI, composto por
servidores designados por ato do Prefeito Municipal, ao qual
compete:

I — Zelar pela continua adequag@o do SEI as necessidades da
Administragdo Municipal;



I — Estabelecer rotinas, procedimentos e normas
complementares de utilizagdo do sistema;

III — Acompanhar e orientar o processo de implantacao gradual
nas unidades;

IV — Prestar suporte aos usuarios ¢ coordenar as agdes de
capacitagdo dos servidores.

Art. 3° E obrigatéria a migra¢do dos processos € documentos
fisicos em tramitagdo para o SEI apds a implantagdo em cada
unidade, nos termos e prazos definidos no decreto especifico
correspondente.

§ 1° Cada Secretaria ou unidade implantada deverd constituir
um Grupo de Trabalho Interno - GTI, nomeado por portaria,
para gerenciar o processo de digitalizagdo ¢ migracdo de
documentos fisicos para o SEI.

§ 2° O GTI contard com apoio e orientagdo do Comité Gestor
do SEL

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Gabinete do Prefeito, em 05 de maio de 2026

ANDRE LUIS COSTA DE CASTRO
Prefeito Municipal
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