ESTADO DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTA

TERMO DE REFERENCIA

Orgdo responsavel: Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Financas.

1. OBIETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de servicos técnicos
especializados de assessoria e consultoria em gerenciamento, acompanhamento e
operacionalizagdao de convénios, contratos de repasse, transferéncias voluntarias,
transferéncias especiais e instrumentos congéneres, no ambito da Unido e do Estado, por
meio da plataforma Transferegov.br e demais sistemas governamentais correlatos, visando
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Cantd/RR, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A presente contratagdo possui natureza predominantemente intelectual, envolvendo
atividades técnicas especializadas de acompanhamento, gerenciamento, monitoramento,

orientagao e assessoramento técnico na operacionalizacdo de transferéncias voluntarias da
Uniao e do Estado.

1.3. Os servigos compreenderdo, entre outras atividades:

a) cadastramento de propostas e planos de trabalho;

b) acompanhamento da execuc3o fisico-financeira dos instrumentos;

c) monitoramento de prazos, diligéncias e pendéncias administrativas;

d) acompanhamento de convénios, contratos de repasse, transferéncias voluntarias e
transferéncias especiais;

e) operacionalizacdao da plataforma Transferegov.br e demais sistemas governamentais
correlatos;

f) elaboracao, acompanhamento e suporte técnico em prestacdes de contas;

g) suporte tecnico aos servidores municipais envolvidos na operacionalizacdo dos
instrumentos;

h) acompanhamento da regularidade fiscal e cadastral do Municipio perante os érgdos
concedentes;

i) atuagao preventiva e corretiva junto aos orgaos concedentes e mandatarios;

j) acompanhamento de oportunidades para captacao de recursos publicos.

1.4. A presente contratagcao fundamenta-se no art. _7~4~, INCISO !_IL alinea “c”, da Lei Federal n®
14.133/2021, c/c art. 69, inciso XVIII, alinea “c”, da mesma norma, observando-se ainda o
procedimento previsto no art. 72, incisos | a VIII, da Lei n® 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Prefeitura Municipal de Cantd/RR possui necessidade continua de acompanhamento
técnico especializado para gestdao de transferéncias voluntarias oriundas da Unido e do
Estado, abrangendo convénios, contratos de repasse, transferéncias especiais, termos de
compromisso e instrumentos congéneres.

2.2. A operacionalizagao desses instrumentos exige conhecimento técnico especifico,
dominio da legislagao aplicavel, experiéncia na utilizacao da plataforma Transferegov.br e
demais sistemas governamentais correlatos, bem como capacidade técnica para atuacdo
preventiva e corretiva junto aos orgaos concedentes e mandatarios.
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2.3. A execucido inadequada desses procedimentos pode ocasionar prejuizos administrativos
e financeiros ao Municipio, incluindo perda de recursos publicos, inadimpléncia perante
sistemas governamentais, bloqueio de transferéncias voluntarias, devolucao de recursos,
rejeicio de prestacdes de contas, paralisagio de obras e programas, além de
responsabilizacdo administrativa dos gestores publicos.

2.4. 0 acompanhamento técnico especializado mostra-se indispensavel para assegurar maior
eficiéncia administrativa, regularidade na execugdo dos instrumentos, cumprimento dos
cronogramas pactuados, monitoramento de prazos e diligéncias, bem como aprimoramento
da captac¢ao de recursos externos.

2.5. A contratacdo pretendida contribuira diretamente para o fortalecimento institucional da
gestdo municipal, proporcionando maior seguranga administrativa, transparéncia, eficiéncia
operacional e melhoria dos mecanismos de governanga publica.

2.6. Considerando a complexidade técnica dos servigos e a necessidade de atuacao continua
e especializada na gestdo de transferéncias voluntarias, verifica-se a necessidade de
contratacdo de empresa ou profissional com comprovada experiéncia e qualificag@o técnica
compativel com o objeto pretendido.

2.7. A inviabilidade de competicdo decorre da necessidade de atuagao técnica especializada
e predominantemente intelectual, cuja execu¢do demanda experiéncia pratica consolidada,
conhecimento técnico especifico na operacionalizagdo dos sistemas governamentais
aplicaveis e atuacdo estratégica junto aos 6rgdos concedentes e mandatarios.

2.8. A adequada execucdo dos servigos depende diretamente da qualificacdo técnica,
capacidade operacional e experiéncia da futura contratada, circunstancia que inviabiliza a
definicdo objetiva da melhor solu¢do exclusivamente com base no critério de menor prego.
2.9. A contratacdo fundamenta-se no art. 74, inciso lll, alinea “c”, da Lei Federal n2
14.133/2021, c/c art. 62, inciso XVIII, alinea “c”, da mesma norma, considerando tratar-se de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

2.10. Nos termos da legislacdo vigente, a contratagdo direta mostra-se juridicamente possivel
diante da necessidade de atuacdo especializada e da inviabilidade de competicao para
execucao satisfatdria do objeto pretendido.

2.11. A presente contratacdo observa ainda o procedimento previsto no art. 72, incisos | a
VIIl, da Lei n? 14.133/2021, bem como os principios da legalidade, eficiéncia, interesse
publico, planejamento e governanga das contratagoes publicas.

s——

FUNDAMENTO LEGAL.

3.1. O presente Termo de Referéncia tem como fundamento legal o art. 74, inciso lll, alinea
“c” da Lei Federal n? 14.133/2021, c/c art. 62, inciso XVIII, alinea “c”, da mesma norma,
considerando tratar-se de contratacdao de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual.

3.2. O procedimento observara as disposigdes previstas no art. 72, incisos | a VIII, da Lei
Federal n? 14.133/2021, bem como os principios da legalidade, eficiéncia, planejamento,
interesse publico, transparéncia e governanca das contratagdes publicas.

3.3. A inviabilidade de competi¢ao decorre da necessidade de atuagdo técnica especializada
na gestdo de convénios, contratos de repasse, transferéncias voluntarias, transferéncias
especiais e instrumentos congéneres, cuja execu¢do demanda conhecimento técnico

especifico, experiéncia pratica consolidada e capacidade operacional compativel com a
complexidade do objeto.
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3.4. A adequada execugdo dos servicos depende diretamente da qualificacio técnica,
experiéncia profissional e capacidade operacional da futura contratada, circunstancia que
inviabiliza a defini¢do objetiva da melhor solucdo exclusivamente com base no critério de
menor preco.

3.5. A contratagdo pretendida visa assegurar maior eficiéncia administrativa, regularidade na
execucao dos instrumentos, acompanhamento continuo das demandas junto aos érgaos
concedentes e mandatarios, monitoramento de prazos e diligéncias, bem como
fortalecimento da gestdo municipal das transferéncias voluntérias.

3.6. Nos termos da legislacdo vigente, a contratacao direta mostra-se juridicamente adequada
diante da natureza predominantemente intelectual dos servicos e da necessidade de atuac3o
técnica especializada para atendimento satisfatério do interesse publico.

3.7. Conforme entendimento doutrindrio e jurisprudencial consolidado, a contratagdo direta
de servigos técnicos especializados pressupdoe demonstracao da inviabilidade de competicao

e e da necessidade de atuagio profissional especializada, observando-se os requisitos previstos
' na Lei Federal n® 14.133/2021.

4. DA RAZAO E ESCOLHA DO FORNECEDOR: _

4.1. Em atendimento ao disposto no art. 72, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/2021, a escolha
da futura contratada recaiu sobre a empresa S. MARGARETE ISRAEL, inscrita no CNPJ n®
29.844.346/0001-58, em razdo da comprovada qualificacio técnica, experiéncia profissional
compativel com o objeto e regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econdmico-financeira
apresentada nos autos do processo.

4.2. A empresa possui atividade econémica compativel com o objeto da contratacao,
conforme comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica — CNPJ, cuja atividade principal compreende servicos de consultoria em gestao
empresarial e atividades técnicas correlatas.

4.3. Consta nos autos documentagdo comprobatéria da regularidade juridica da empresa
perante a Junta Comercial do Estado de Roraima — JUCERR, incluindo requerimento de
& empresario, certiddo simplificada e demais registros empresariais pertinentes.
4.4. A empresa apresentou documentagao comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista,
incluindo certidGes perante a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, FGTS,
Justica do Trabalho e demais documentos exigidos pela legislacdo aplicavel.
4.5. Verifica-se ainda que a empresa se encontra regularmente enquadrada como
Microempresa — ME e optante pelo Simples Nacional.
4.6. A capacidade tecnica da futura contratada encontra-se demonstrada mediante
apresentacao de atestado de capacidade técnica emitido por érgdo publico municipal,
comprovando experiéncia na execugao de servicos de assessoria, consultoria e
acompanhamento de convénios, contratos de repasse, transferéncias voluntirias e
| operacionalizagao de sistemas governamentais relacionados a captacio e gestao de recursos
| publicos.
| 4.7. Ressalta-se ainda que o assessor técnico vinculado a empresa, Sr. Alvair Borges
Guimaraes, possui experiéncia pratica na area de gestao publica, convénios e transferéncias
voluntarias, com atuacao profissional relacionada ao acompanhamento de instrumentos de

repasse e operacionalizacdo de sistemas governamentais utilizados pela Administracio
Publica.
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4.8. Consta nos autos documentacdo comprobatdria da qualificagao profissional do referido
assessor, incluindo diploma de nivel superior em Licenciatura Plena em Matematica pela
Universidade Estadual de Roraima — UERR, além de certificados de capacitagcao e
aperfeicoamento relacionados a gestdo publica, convénios, contratos de repasse, prestagao
de contas, execucdo orcamentdria e financeira e operacionalizacdo de sistemas
governamentais.
4.9. Verifica-se ainda que a responsavel legal pela empresa, Sra. Silvane Margarete Israel,
possui formacio superior em Gestdo Ambiental pela Faculdade Estacio da Amazonia.
4.10. Nos termos do art. 74, §32, da Lei Federal n® 14.133/2021, considera-se de notoria
especializacio o profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, experiéncia profissional, organizagdo, equipe técnica e
demais requisitos relacionados as suas atividades, permita inferir que o trabalho
desenvolvido é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto
contratual. 3
4.11. A documentacio juntada aos autos evidencia experiéncia pratica, qualificagao técnicae
| capacidade operacional compativeis com a complexidade do objeto pretendido,
| demonstrando aptid3o da futura contratada para execugao satisfatéria dos servigos técnicos
especializados objeto da presente contratagao.
4.12. Diante da analise documental realizada, verifica-se que a empresa selecionada reune

condicdes técnicas, operacionais e legais compativeis com as necessidades da Administragao
Municipal, mostrando-se apta a execuc¢ao dos servigos pretendidos.

| 5. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

5.1. O valor estimado da contratacdo corresponde a RS 16.500,00 mensais, totalizando RS
198.000,00 para o periodo de 12 (doze) meses.

VALOR

ITEM DESCRICAO UNIDADE || QUANTIDADE UNITARIO

VALOR TOTAL

Servicos técnicos especializados de assessoria e
consultoria em gerenciamento, acompanhamento e
operacionalizacdo de convénios, contratos de repasse,
transferéncias voluntarias, transferéncias especiais e "
instrumentos congéneres, no ambito da Un?ﬁo e do Hos 55 RS 16.500,00 ||R> 198.000,00
Estado, por meio da plataforma Transferegov.br e demais
sistemas governamentais correlatos que venham a ser
instituidos ou utilizados pela Administracdao Publica.

01

5.2. A justificativa do prego observa o disposto no art. 72, inciso VII, ¢/c art. 23, §42, ambos
da Lei Federal n? 14.133/2021, sendo demonstrada mediante anadlise de contratacdes
similares realizadas pela futura contratada, compatibilidade com valores praticados no
mercado especializado e documentagao comprobatodria acostada aos autos.

5.3. Para afericao da compatibilidade dos pregcos com os praticados no mercado, foram
analisadas contratacdes similares realizadas por outros orgaos publicos, bem como
documentos apresentados pela futura contratada, incluindo notas fiscais, contratos

administrativos e demais instrumentos comprobatdrios relacionados a execugdo de servicos
de mesma natureza.
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5.4. A futura contratada apresentou documentos comprobatdrios de pregos praticados em
contratagées semelhantes junto a entes publicos municipais, evidenciando compatibilidade
entre o valor proposto e 0s pregos regularmente praticados para servigos tecnicos
especializados correlatos.

5.5. A analise dos documentos apresentados demonstra que o valor proposto encontra-se
compativel com a complexidade técnica dos servicos, grau de especializagao exigido, natureza
predominantemente intelectual do objeto e realidade regional das contratagdes realizadas
no Estado de Roraima.

5.6. Considerando as peculiaridades do objeto, a natureza técnica especializada dos servi¢os
e ainviabilidade de competigdo, a pesquisa de precos observou os parametros admitidos pela
legislagdo vigente, jurisprudéncia dos 6rgdos de controle e orientagcGes aplicaveis as
contratagOes diretas por inexigibilidade.

>.7. Diante da documentacdo acostada aos autos e da anélise realizada, conclui-se que o valor
apresentado se mostra razoavel, compativel com os praticados no mercado especializado e
adequado a plena execugao do objeto pretendido pela Administracdo Municipal.

6.1. O presente estudo refere-se a contratacdo de servicos técnicos especializados de
assessoria e consultoria em gerenciamento, acompanhamento e operacionalizagao de
convénios, contratos de repasse, transferéncias voluntarias, transferéncias especiais e
iInstrumentos congéneres, no ambito da Unido e do Estado, visando atender as necessidades
da Administragao Municipal mediante utilizacdo da plataforma Transferegov.br e demais
sistemas governamentais correlatos.

6.2. A solucdo compreende atuacao técnica especializada voltada ao acompanhamento
integral dos instrumentos celebrados pela Administracao, incluindo cadastramento de
propostas, acompanhamento da execug¢ao fisico-financeira, monitoramento de prazos e
pendéncias, atendimento de diligéncias, suporte técnico aos servidores municipais,
acompanhamento de prestacdes de contas e operacionalizagdao dos sistemas governamentais
aplicaveis.

6.3. Trata-se de servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual,
cuja execu¢ao demanda conhecimento técnico especifico, experiéncia pratica consolidada e
atuacao continua junto aos orgaos concedentes e mandatarios, visando assegurar
regularidade administrativa, eficiéncia operacional e seguranca juridica na execucao dos
instrumentos.

6.4. A solucdo proposta busca promover maior eficiéncia administrativa, melhoria dos
controles internos, regularidade na gestao das transferéncias voluntarias, mitigacao de riscos
administrativos, aprimoramento das prestagoes de contas e fortalecimento da governanca
publica municipal.

6.5. A contratacao fundamenta-se no art. 74, inciso lll, alinea “c”, da Lei Federal n®
14.133/2021, c/c art. 62, inciso XVIII, alinea “c”, da mesma norma, considerando a natureza
técnica especializada do objeto e a necessidade de atuagdao predominantemente intelectual
na execucao dos servigos.

6.6. A inviabilidade de competi¢ao decorre da necessidade de atuagdo técnica especializada,
acompanhamento continuo e experiéncia pratica especifica na operacionalizacio dos
instrumentos de transferéncias voluntarias, cujo desempenho satisfatério depende
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diretamente da qualificacdo técnica, capacidade operacional e experiéncia da futura
contratada.

7.1. Para fins de efetivacio da contratacdo, a futura contratada devera comprovar o
atendimento dos requisitos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista,
qualificacio econémico-financeira e qualificagdo técnica, nos termos dos arts. 62, 66, 67, 68
e 69 da Lei Federal n2 14.133/2021.

7.2. Habilitacao Juridica

a) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, no caso de empresario individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial competente, acompanhado de documentos de eleigao ou designacao de seus
administradores, quando cabivel;

c) inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores, no caso de sociedade simples;
d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, bem como ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e) os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes ou da
consolidacao respectiva.

7.3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

a) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) prova de regularidade perante a Fazenda Federal e Divida Ativa da Uniao;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da contratada;

d) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da contratada;
e) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

g) comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, quando
exigivel, relativo ao domicilio ou sede da contratada e compativel com o objeto contratual.
7.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira

a) certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

7.5. Qualificacao Técnica

a) apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, comprovando execug¢ao satisfatoria de servicos compativeis com
o objeto da contratagao;

b) comprovacdo de experiéncia na execugao de servicos relacionados ao gerenciamento,
acompanhamento e operacionalizagdo de convénios, contratos de repasse, transferéncias
voluntarias, transferéncias especiais e instrumentos congéneres,;

c) apresentacdao de documentos comprobatérios da qualificacao tecnica e profissional da
equipe responsavel pela execugao dos servigos,

d) apresentacdo de documentos que evidenciem experiéncia profissional, capacitagoes,
cursos e demais elementos relacionados a atuagao técnica da futura contratada;
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e) os atestados apresentados poderdo ser objeto de diligéncia, nos termos do art. 64 da Lei
Federal n? 14.133/2021.

7.6. Documentacao Complementar

a) documentos comprobatérios de notdria especializacdo, nos termos do art. 74, §39, da Lei
Federal n? 14.133/2021;

b) documentagdo comprobatdria da compatibilidade dos pregos praticados, conforme
exigéncia do art. 23, §49, ¢c/c art. 72, inciso VII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8. SUBCONTRATAGAO

9.1. N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, visto que pelas caracteristicas do objeto da contratagdao o risco de

- — e ——— ——————— i ot - -

inexecucao e/ou inadimplemento é extremamente baixo.

'10. DO REGIME DE EXECUGAO, LOCAL E DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS

10.1. Os servicos serao executados de forma continua, mediante atendimento presencial e
remoto, conforme a necessidade da Administracdao Municipal, utilizando-se das plataformas
e sistemas governamentais disponiveis no ambito da Unido e do Estado relacionados a gestao
de convénios, contratos de repasse, transferéncias voluntarias, transferéncias especiais e
| instrumentos congéneres.
10.2. A execucao dos servicos compreendera, entre outras atividades:
a) Instrumento de Convénio e Contrato de Repasse - Cadastros de propostas no sistema
transferegov provenientes de emendas parlamentares federais, cadastro de propostas

| voluntarias e de proponente especifico no ambito do governo federal, anexacdo de
documentos pertinentes a aprovagao de propostas (declaragdes, oficios, autorizagdes,
licencas, publicacdes etc.), saneamento de diligéncias pendentes, atendimento de pareceres,
ajustes de planos de trabalho/cronogramas e plano de aplicagdo detalhados, até a
constituicdo do termo de convénio, bem como acompanhamento de prazo de vigéncia dos
instrumentos e suas respeitavas solicitacoes de lidagbes de prazo se forem necessarias.

4 b) Instrumento de Convénio e Contrato de Repasse — anexagao no sistema transferegov nas
abas especificas destinadas a projetos de engenharia, licengas, declaragdes, publicacées,
autorizacoes, suas vinculagdes e outros documentos necessarios a aprovacao de projetos ou
termos de referéncias necessarios ao saneamento de condi¢des suspensivas, atendimento de
complementacoes e ajustes necessarios solicitados pelos érgaos concedentes ou mandatarios
até a aprovacao do projeto/termo de referéncia.

et e S, 7R
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c) Instrumento de Convénio e Contrato de Repasse — anexagao de documentos no sistema
transferegov relacionados ao processo licitatorio objeto dos instrumentos, em abas
especificas disponiveis para envio aos orgdos concedestes ou mandatario, mantenho o
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acompanhamento das andlises, diligéncias, complementacoes € ajustes, objetivando o aceite

do certamente.
d) Instrumento de Convénio e Contrato de Repasse — anexagao de documentos no sistema
transferegov relacionados a instrumentos contratuais para fins de emissdo de Autorizacao de

Inicio de Obra-A.l.0.

e) Instrumento de Convénio e Contrato de Repasse — anexagao de documentos no sistema
transferegov relacionados a habilitagdo para inclusdo de medigoes na aba acompanhamento
de obras.

f) Instrumento de Convénio e Contrato de Repasse — anexacao no sistema transferegov nas
abas especificas destinadas a de documentos de liquidagao, rateio dos magro-servicos e
contrapartida constantes de boletins medi¢des, relatorio fotografico e outros documentos
necessarios a realizacdo de pagamento a ser realizada pelo gestor financeiro e ordenador de
despesa aos credores com contratos vinculados ao objeto dos instrumentos.

g) Instrumento de Convénio e Contrato de Repasse — Acompanhamento de documentagao
enviada pela concedente/mandataria, visando o seu atendimento ou recomendacoes;

h) Instrumento de Convénio, Contrato de Repasse e transferéncias especiais - realizar
prestacao de contas dos instrumentos operacionalizado no ambito do governo federal, junto
a plataforma transfere gov.

i) Instrumento de Convénios e transferéncias especiais no ambito do Governo Estadual -
confeccdo de plano e trabalho, juntada de anexos como: termo de referéncia, projetos de
engenharia, certiddes necessarias a aprovagao junto as unidades concedentes de processos
intercorrentes no sistema SEI.GOV.RR;

j) Instrumento de Convénios e transferéncias especiais no ambito do Governo Estadual -
alertar os gestores das pastas para providenciar as aberturas de contas correntes especificas
para recepcdo de recursos de convénio, bem como a providéncia quanto a depdsitos de
contrapartida;

k) Instrumento de Convénios e transferéncias especiais no ambito do Governo Estadual -
providenciar complementagdes e ajustes visando o saneamento de eventuais pendéncias
para fins de aprovagao para posterior celebragao de convénio.

) Instrumento de Convénios e transferéncias especiais no ambito do Governo Estadual -
encaminhar para as unidades executoras da prefeitura documentacdao pertinente aos
convénios apos sua celebragdo para prosseguimento das demais fases processuais.

m) Instrumento de Convénios e transferéncias especiais no ambito do Governo Estadual -
realizar prestacdes de contas parcial e final dos instrumentos por ocasiao do término de

vigéncia ou da conclusdo de seus objetos.
n) Sistema Integrado de Monitoramento Execucdo e Controle/SIMEC — cadastra usuarios,

equipe de técnica, gestores e membros;
o) Sistema Integrado de Monitoramento Execucao e Controle/SIMEC — cadastra e

acompanhar iniciativas/propostas na funcionalidade Planejamento;
p) Sistema Integrado de Monitoramento Execucdo e Controle/SIMEC - cadastra e
acompanhar iniciativas/propostas na funcionalidade Planejamento;
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q) Sistema Integrado de Monitoramento Execucdo e Controle/SIMEC — acompanhar os
processos com termos firmados, visando atender as diligéncias necessarias ao seu

saneamento através de documentos requeridos;
r) Sistema Integrado de Monitoramento Execucdo e Controle/SIMEC — realizar prestagao de

constas dos instrumentos concluidos.
10.3. A CONTRATADA devera executar o objeto utilizando-se dos materiais e equipamentos

necessarios a perfeita execucao dos servicos a serem prestados.

10.4. N3o sera necessaria a utilizacdio de uniforme pela contratada, no entanto 0s
funcionarios deverdo estar identificados no local de prestagao de servigo.

10.5. A execucdo contratual ocorrerd sem vinculo empregaticio, subordinagdo juridica ou

pessoalidade entre os profissionais da contratada e a Administragao Municipal.
10.6. A contratada deverd apresentar relatérios periddicos das atividades executadas,

O contendo informacdes relativas ao acompanhamento dos instrumentos, pendéncias
identificadas, diligéncias atendidas e demais providéncias adotadas no ambito da execugao

contratual.

'11. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
pactuadas, as disposicdes deste Termo de Referéncia e as normas da Lei Federal n®
14.133/2021.

11.2. As comunicacdes entre a Administracdo Municipal e a contratada poderao ocorrer por
escrito, inclusive por meios eletrénicos, admitindo-se utilizagdo de e-mail institucional,
aplicativos de mensagens e demais ferramentas oficiais de comunicagao.

11.3. A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n? 14.133/2021.

11.4. A fiscalizacdo contratual sera exercida com a finalidade de verificar o cumprimento das

O obrigacdes assumidas pela contratada, acompanhar a regular execu¢ao dos servigos e

assegurar o atendimento do interesse publico.

11.5. Cabera ao fiscal do contrato:

a) acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos contratados;

b) verificar a conformidade da prestagdo dos servigos com as disposi¢ées contratuais;
c) registrar ocorréncias relacionadas a execugdo contratual;

d) solicitar corregdes, ajustes e providéncias quando necessario;

e) atestar a execugdo dos servigos para fins de liguidacao e pagamento;
f) comunicar ao gestor do contrato eventuais irregularidades verificadas durante a execugao

contratual.
11.6. O gestor do contrato serd responsavel pela coordenagao das atividades relacionadas ao

acompanhamento administrativo da execugao contratual.

11.7. Cabera ao gestor do contrato:
a) acompanhar a manutencgdo das condigoes de habilitacao da contratada;

b) coordenar os procedimentos administrativos relacionados ao contrato;
c) acompanhar os prazos contratuais e eventuais necessidades de prorrogacao;

d) promover os atos necessarios a regular execugao contratual;
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e) encaminhar os procedimentos relativos a liquidagdo e pagamento da despesa;

f) adotar as providéncias necessarias em caso de descumprimento contratual.

11.8. A contratada deverd prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pela
fiscalizacdo, bem como disponibilizar documentos, relatérios e demais elementos necessarios
ao acompanhamento da execugao contratual.

11.9. O acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo contratual ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da contratada quanto a correta execucdo dos servicos e ao cumprimento
das obrigacdes assumidas.

12, DO RECEBIMEENTO DO OBIETO E DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

12.1. Do Recebimento

12.1.1. Os servicos serdo recehidos mensalmente pelo fiscal do contrato, mediante analise da
documentacdo apresentada pela contratada, relatérios das atividades executadas e
verificacio do cumprimento das obrigacdes contratuais previstas neste Termo de Referéncia.
12.1.2. O recebimento dos servicos ficara condicicnado a comprovagdo da regular execugao
das atividades contratadas, observando-se os aspectos técnicos, administrativos e
operacionais relacionados ao objeto.

12.1.3. O prazo para analise da documentagdo apresentada serd contado a partir do
recebimento da comunicacdo formal de cobranca encaminhada pela contratada,
acompanhada dos documentos comprobatdrios da execugao dos servigos.

12.1.4. Verificadas inconsisténcias, pendéncias ou irregularidades na execugdo contratual, a
fiscalizacdo notificard a contratada para adogdo das medidas corretivas necessarias.

12.1.5. Constatada a regular execucdo dos servigos, o fiscal do contrato emitira o respectivo
atesto para fins de liquidagao e pagamento da despesa.

12.1.6. No caso de controvérsia quanto a execu¢do do objeto, deverd ser observado o
disposto no art. 143 da Lei Federal n? 14.133/2021.

12.1.7. Nenhum pagamento sera realizado enquanto pendentes corre¢Ges relacionadas a
execucdo contratual ou a documentagao apresentada pela contratada.

12.2. Da Liquidagao

12.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento equivalente, o prazo para liquidacao da despesa
sera de até 10 (dez) dias Uteis, podendo ser prorrogado mediante justificativa administrativa.
12.2.2. Para fins de liquidacdo, sera verificado se a Nota Fiscal contem os elementos
necessarios a identificacdo da contratacao, incluindo:

a) identificacdo da contratada;

b) nimero do contrato;

c) periodo de execugao dos servigos;

d) valor devido;

e) indicacdo das retengdes tributdrias cabiveis, quando aplicavel.

12.2.3. Havendo erro na apresentag¢ao da Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, o prazo ficard suspenso até a regularizagao da situacdo pela contratada.

12.2.4. A liquidacdo ficara condicionada a comprovagao da manuten¢ao das condicdes de
habilitacdo exigidas na contratagdo, especialmente regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria.

12.2.5. Constatada situa¢do de irregularidade da contratada, sera concedido prazo para
regulariza¢do, nos termos da legislacao vigente.

12.3. Do Prazo de Pagamento
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12.3.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias Uteis, contados da conclusao da
liquidagdo da despesa.
12.3.2. Em caso de atraso imputdvel a Administracdo, os valores devidos poderao ser

atualizados monetariamente na forma da legislacao aplicavel.

12.4. Da Forma de Pagamento
12.4.1. O pagamento sera realizado mediante ordem bancéria em conta corrente indicada

pela contratada.
12.4.2. Sera considerada como data do pagamento o dia da emissdo da respectiva ordem

bancaria.
12.4.3. Quando cabivel, serdo efetuadas as retencdes tributarias previstas na legislagao

vigente.
12.4.4. A contratada optante pelo Simples Nacional devera apresentar documentacao
comprobatdria da condicdo tributaria diferenciada para fins de aplicagdo do tratamento

previsto na Lei Complementar n2 123/2006.
12.4.5. O pagamento ficara condicionado a efetiva comprovagdo da execugdao dos servicos

contratados e ao atesto do fiscal do contrato.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE |

13.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
a) exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela contratada, nos termos deste

Termo de Referéncia e do contrato administrativo;
b) receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste instrumento;
c) acompanhar e fiscalizar a execu¢do contratual, por meio de servidor formalmente

designado;
d) notificar a contratada, por escrito, acerca de falhas, irregularidades, inconsisténcias ou

descumprimento contratual verificados na execugao dos servigos;
e) efetuar o pagamento devido nas condigdes, prazos e forma estabelecidos neste Termo de

Referéncia;
f) disponibilizar a contratada as informagdes, documentos e acessos necessarios a adequada

execucao dos servigos;
g) aplicar as sangGes administrativas cabiveis nos casos de inexecugao total ou parcial do

objeto;
h) comunicar ao 6rgdo de assessoramento juridico e aos demais setores competentes

eventuais irregularidades relacionadas a execugao contratual;
i) emitir decisdo sobre solicitagbes e requerimentos apresentados pela contratada,

observando os prazos administrativos aplicaveis;
j) manter gestor e fiscal do contrato formalmente designados para acompanhamento da

execucdo contratual.

13.1.2. A Administracdo Municipal ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao contratual, bem cemo por
danos causados a terceiros decorrenies de atos praticados pela contratada, seus

empregados, prepostos ou colaboradores.

13.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.2.1. A contratada obriga-se a executar ¢s servigos técnicos especializados de assessoria e

consultoria em gerenciamento, acompanhamento e operacionalizacic de convénios,
contratos de repasse, transferéncias veluntarias, transferéncias especiais e instrumentos
End. AV, Ren~to Costa de Almeida, 10C — Cantro
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congéneres, observendo integralmante as Zi-no-izizs deste Termo de Referéncia, do

contrato administrativo, da legisiacac aplicéve! @ dos normativos dos 6rgaos concecentes e
mandatarios.

13.2.2. A execucdo dos servicos deverd observar as principios da legalidade, eficiéncia,
moralidade, publicidade, economicidade, transparéncia e interesse publico.

13.2.3. Constituem obrigagGes técnicas da contratada:

a) executar os servicos com elevado padrdao técnico, diligéncia, responsabilidade e
observancia das normas aplicaveis;

b) realizar acompanhamento continuo dos instrumentos celebrados pela Administragao
Municipal;

c) operacionalizar a plataforma Transferegov.br e demais sistemas governamentais
correlatos;

d) realizar cadastramento de propostas, insercdo e atualizagdo de documentos,
acompanhamento de analises técnicas, diligéncias e pendéncias administrativas;

e) elaborar, revisar e acompanhar planos de trabalho, cronogramas, relatérios técnicos,
documentos administrativos e prestacdes de contas;

f) acompanhar a execucao fisico-financeira dos instrumentos;
g) monitorar continuamente prazos, vigéncias, diligéncias e pendéncias administrativas;

h) atuar preventivamente visando evitar inadimpl!éncias, perda de prazos, bloqueio de
recursos e rejeicao de prestacodes de contas;

i) prestar suporte técnico aos servidores municipais envolvidos na operacionalizacdo dos
Instrumentos;

j) acompanhar a regularidade fiscal, cadastral e administrativa do Municipio perante os
orgaos concedentes;

k) auxiliar tecnicamente na captac¢ao de recursos publicos;

|) elaborar relatérios periddicos contendo informacgdes relativas a execucdo dos instrumentos
e situacao das demandas acompanhadas.

13.2.4. Constituem obrigacdes operacionais da contratada:

a) disponibilizar equipe técnica qualificada para execug¢do dos servicos;

b) prestar atendimento presencia! e remoto durante toda a vigéncia contratual:

c) comparecer presencialmente sempre que solicitado pela Administracado;

d) responder as demandas administrativas em prazo compativel com a urgéncia da
solicitacao;

e) corrigir imediatamente eventuais falhas ou inconsisténcias verificadas na execucdo dos
Servicos;

f) manter organizagao documental e arquivamento adequado das informacdes relacionadas
ao objeto contratual;

g) comunicar imediatamente a Administracdo qualquer situacdo que possa comprometer a
regular execucao dos instrumentos.

13.2.5. Constituem obrigagdes administrativas da centratada:

a) manter durante toda a execugao contratual as condi¢gdes de habilitacio e qualificacao
exigidas na contratagao;

b) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e cornerciais
decorrentes da execucao contratual;

c) cumprir integralmente as determinacdes da fiscalizacde contratual:

d) responsabilizar-se pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de
culpa ou dolo na execugao contratual;
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e) manter sigilo sobre documentos, dados e informagdes obtidas em razdo da execugao dos
Servigos;

f) observar rigorosamente as normas legais e regulamentares aplicéveis as transferéncias
voluntarias e instrumentos congéneres;

g) atender as solicitacdes dos érgdos de controle interno e externo, quando necessario.
13.2.6. E vedado a contratada:

a) utilizar informacdes da Administracao para fins particulares;

b) divulgar informacdes sigilosas sem autoriza¢do formal da Administragao;

c) executar atividades incompativeis com o objeto contratado;

d) subcontratar integralmente o objeto contratual sem autorizagdo da Administracao;

e) praticar atos que comprometam a regularidade administrativa dos instrumentos
acompanhados.

@™ | 14DO REAJUSTE

14.1. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustdveis pelo periodo de 12 (doze)
meses, contados da data do orcamento estimado da contratagdo, nos termos da legislagao
vigente.

14.2. Apos o interregno de 12 (doze) meses, os precos poderdo ser reajustados mediante
solicitacio formal da contratada, aplicando-se o indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste concedido.

14.4. No caso de atraso, indisponibilidade ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o
contratante poderd utilizar provisoriamente a Ultima variagdo conhecida, promovendo-se
posteriormente as compensagdes necessarias quando da divulgacao do indice definitivo.
14.5. Nas afericdes finais, sera obrigatoriamente utilizado o indice oficial definitivo vigente a
época do reajuste.

C’ 14.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou nao possa mais
ser utilizado, sera adotado indice oficial que venha a substitui-lo, ou outro que vier a ser
definido pela legislagao aplicavel.

14.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes poderao definir
novo indice oficial mediante termo aditivo-contratual.
14.8. O reajuste serd formalizado por apostilamento, nos termos do art. 136 da Lei Federal n®

14.133/2021.

————————— e — o ——

15 DA VIGENCIA com'rum.

b RN
15.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da

assinatura do contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, nos termos do art. 107 da
Lei Federal n2 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administragao e
mantidas as condicoes que fundamentaram a contratacao.

15.2. A prorrogacdo contratual ficard condicionada a comprovagio da regular execugio dos
servicos, manuten¢ao da necessidade administrativa, disponibilidade or¢amentaria e
interesse publico devidamente justificado.

End. AV. Renato Costa de Almeida, 100 - Centro
Canta“ RR —CEP.’ 69.390-000




ESTADO DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTA

15.3. A Administracio podera promover alteragdes contratuais, acrescimos, supressoes,
prorrogacdes e demais ajustes admitidos pela legistagao vigente, observadas as disposigoes
da Lei Federal n? 14.133/2021.

15.4. A execucio dos servicos devera ocorrer de forma continua durante toda a vigéncia
contratual, observando-se as condicdes, obrigacdes e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia e no respectivo contrato administrativo.

16.1. Os recursos orcamentarios para dar cobertura a realizacdo da despesa estao previstos
na Lei Orcamentaria Anual - LOA exercicio 2026, na dotagao abaixo discriminada:

16.1.1. Unidade Orcamentaria: Secretaria Municipal de Planejamento, Administragao e
Financas

16.1.2. Programa de Trabalho: 04.121.2101 2004 0000
16.1.3. Fonte de Recurso: 1.500 ¢

16.1.4. Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 -

16.1.5. Empenho: Global _ -

ADIS B

17.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagoes assumidas pela contratada podera
ensejar a aplicacdo das sang¢des administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal
n2 14.133/2021, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis.

17.2. Poderdo ser aplicadas a contratada, garantida a prévia defesa e o contraditorio, as
seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa administrativa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

17.3. As sancoes serao aplicadas observando-se a natureza e gravidade da infracao, os danos
causados 3 Administracdo, a execugdo contratual, a reincidéncia e demais circunstancias

previstas na legislagao vigente.

17.4. A aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento ndo exclui a possibilidade de
rescisdo contratual, aplicagdo das demais sangoes cabiveis e eventual responsabilizacao civil

e administrativa da contratada.
17.5. As obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem outras decorrentes do

contrato administrativo, da legislagao aplicavel e dos principios que regem as contratacoes
publicas.

18 DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos decorrentes da execugao contratual serdao decididos pela
Administracao Municipal, observadas as disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021, demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, 0s principios gerais do direito administrativo

e contratual.
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19 DAS ALTERACOES

19.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-3o pelas disposi¢coes dos arts. 124 e seguintes
da Lei Federal n? 14.133/2021.

19.2. As alteragdes contratuais serdao formalizadas mediante termo aditivo, observados os
requisitos legais, justificativa administrativa e prévia analise juridica quando exigida.

19.3. Os registros que nao caracterizem alteracdo contratual poderao ser realizados por
simples apostilamento, nos termos do art. 136 da Lei Federal n2 14.133/2021.

20.1. Incumbird a Administragdo promover a divulgacdo do contrato e de seus aditamentos
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, bem como no Portal da Transparéncia
do Municipio, na forma prevista nos arts. 91 e 94 da Lei Federal n2 14.133/2021.

20.2. Tratando-se de contratagdo direta por inexigibilidade, a publicagdo do contrato e de

seus aditamentos deverd ocorrer no prazo previsto no art. 94, inciso Il, da Lei Federal n®
14.133/2021.

21. Fica eleito o Foro da Comarca de Boa Vista/RR para dirimir quaisquer controveérsias
decorrentes da execugao contratual que ndo puderem ser solucionadas administrativamente.

Canta-RR, 29 de maio de 2026.

Elaborado por:

mﬁsr%s RAMOS PACHECO

Assessora especial

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a contratacdo de todas
as informagoes necessarias, estando presentes os elementos essenciais a identificacdo do
objeto e todos os critérios para contratagdao de forma clara e concisa, além de cumprir com
o determinado na legislagao.

CARLA CRISTIN A DANTAS
Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Financas
Decreto n? 153/2021
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